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1.
Description du milieu de stage

a) Fournir une brève description de l’entreprise qui vous a reçu comme stagiaire; cette description doit comprendre les éléments suivants :

· son nom;

· sa mission;

· ses produits et ses services;

· son organigramme (facultatif);

· votre supérieur immédiat et ses responsabilités;
b) Décrire l’organisation physique des lieux, le service ou le département dans lequel vous avez réalisé votre stage;

c) Décrire les méthodes de travail utilisées, l’organisation du travail, les responsabilités qu’on vous a confiées et les connaissances sollicitées pour la réalisation des différentes tâches que vous avez effectuées;
d) Faire une synthèse critique des aspects humains de votre stage : les relations avec les supérieurs, les collègues et les clients.

2. Évaluation de l’expérience

· Votre degré d’implication dans le stage;

· L’apport du stage dans votre formation (points positifs et points négatifs);

· Vos gains personnels à la suite de cette expérience professionnelle;

· Votre évaluation du soutien et de l’encadrement reçus de votre supérieur;

· Vos suggestions concernant les améliorations à apporter au stage pour les futurs stagiaires.

3. Conclusion
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